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PARTION KULUKORVAUSJARJESTELMA

https://kululasku.partio.fi/

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry seka partiopiirit ja niihin kytkeytyvat yhteisot kierrattavat
ostolaskunsa sdahkoisesti. Kululaskujarjestelmassa laaditut kulukorvaushakemukset luetaan paivittain
Finvoice-aineistona ostolaskujen kierratysjarjestelmaén, jossa kunkin toiminnanalan tai projektin vastaava
tyontekija tarkistaa kulun oikeellisuuden ennen kuin se siirtyy hyvaksyntdan ja maksuun.

VANHAT KAYTTAJAT HUOM!

Kululaskujarjestelma on uudistettu ja siirretty uuteen ymparist6on 17.3.2020. Jarjestelmapaivityksen
yhteydessa kaikkien olemassa olevien kayttajaitunnusten salasanat on resetoitu. Palauta salasana
kirjautumissivun linkistd, kun kirjaudut jarjestelmaan ensimmaisen kerran paivityksen jalkeen.

Uuden kayttajan rekisterdityminen

Partion kululaskujirjestelma 16ytyy osoitteesta https://kululasku.partio.fi/. Uutena kayttdjana sinun tule
ensin rekisterditya jarjestelmaan.

Valitse kirjautumissivun ylapalkista Rekisteréidy, syota pyydetyt tiedot ja ldhetd hakemus. Saat
sahkopostiisi vahvistuslinkin, jota klikkaamalla kdyttdjatunnuksesi aktivoituu.

PARTIO Sivuston kieli  Rekisterdidy
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KIRJAUDU SISAAN

Olemme resetoineet kdyttdjien salasanat jarjestelmapaivityksen yhteydessa.

Palautathan salasanasi kayttamalla Unohditko salasanasi ominaisuutta.

Kayttajatunnus:*

Salasana:*

Kirjaudu sisaan


https://kululasku.partio.fi/
https://kululasku.partio.fi/
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REKISTEROIDY

Kayttdjatunnus:*
testi.tunnus

S&hkdpostiosoite:”
testi@partio.fi

Salasana:”

sesse

Salasanan vahvistaminen:”

sesse

Laheta hakemus

Kirjautuminen
Kirjaudu jarjestelmaan kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jos olet unohtanut salasanasi, voit palauttaa sen

kirjautumissivulta 16ytyvasta linkista.

Taydennd kayttajatietosi Omat tiedot-valilehdelle. Nimi ja sahkdpostiosoite ovat pakollisia tietoja, muut
tiedot voit halutessasi syottaa kullekin laatimallesi kululaskulle erikseen. Omat tiedot-sivulle tallennetut
tiedot nousevat automaattisesti kaikille laatimillesi kululaskuille.

Jos laadit kayttdjatunnuksen lippukunnalle, syotd Henkilotunnus-kenttdan lippukunnan y-tunnus.

Huolehdithan myds jatkossa, etta tietosi ovat aina ajan tasalla.

PARTIO Luo uusi kululasku ~ Omat kulut ~ Omat tiedot  Sivuston kieli Kirjaudu ulos
scout

Etunimi:* Sukunimi:* Sahkoposti:*

Testi Tunnus testi@partio.fi

Henkilotunnus: Osoite: Puhelin:

123456-100X Asuinkatu 1,00000 Testikaupunki 040-123 4567

(2}

Tilinumero: BIC-koodi: Tyyppi:* | Luottamushenkilo | Sivuston kieli:| suomi
FI00 0000 0000 0000 00 TESTFIHH

Vaihda salasana
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Uuden kululaskun laatiminen

Valitse sivun ylareunasta Luo uusi kululasku ja valitse oikea organisaatio. Kululasku osoitetaan aina sille
organisaatiolle, jonka toimintaa kulu koskee. Vaaralle organisaatiolle osoitetun laskun kasittely saattaa
viivastya tai se saatetaan joutua hylkdamaan, jolloin kululasku taytyy laatia uudelleen.

PARTIO @ Luo uusi kululasku ~ Omat kulut ~ Omat tiedot  Sivuston kieli

scout

VALITSE ORGANISAATIOSI

Espoon Partiotuki ry >
Eteld-Karjalan Partiolaiset ry >
Finlands Svenska Flickscoutforbund rf >
Finlands Svenska Scouter >
Hameen Partiopiiri >
Hameen Partiosdatio rs >
Jarvi-Suomen Partiolaiset ry >
Kymenlaakson Partiopiiri ry. >
Lahden alueen partiolaiset ry >

Syotd/ tarkista perustiedot. Omat tiedot-vélilehdelle tallentamasi tiedot ndkyvat tassd automaattisesti.
Taydennd tarvittaessa tdhdelld merkityt kentét.

Syota Tarkoitus-kenttddn tapahtuman/ kurssin nimi tai vastaava tieto otsikkotasolla. Tdydenna

Lisdtietoja-kenttadn tarkentavat tiedot, kuten lisimatkustajat, kokousosanottajat, toimiston yhteyshenkild
tai kustannuspaikka. Nama tiedot koskevat koko kululaskua.

KULUKORVAUS ORGANISAATIOLLE

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry

Nimi:* Sahkopostiosoite:* CC-Sahkoposti:

Testi Tunnus testi@partio.fi Kopio kulusta lahetetaan sahkopostiin.
Puhelin:® Osoite:” Tilinumero:”

0401234567 Asuinkatu 1, 00000 Testikaupunki FI00 0000 0000 0000 00

BIC-koodi: Henkilétunnus:™

TESTFIHH 123456-100X

Tarkoitus:* Lisdtietoja:

Testikokous Nimil, Nimi2, Nimi3
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Valitse alasvetovalikosta oikea Kulutyyppi. Kulutyypit ja niiden korvauskaytannot voivat hieman vaihdella
eri yhteisojen kesken. Valitse paivimaarg, jolloin kulu on syntynyt, ja lisda lyhyt kuvaus kulusta.

Hankinnat

Esimerkiksi kokous- ja majoituskuluja tai tarvikehankintoja tilitettiessd Summa-kenttddn syotetdan
hankinnan summa, kuten esimerkissa 1, jossa kahvia on ostettu 5,00 € arvosta. Nama kulut vaativat aina
liitteekseen kuitin. Lisaa kuitti Selaa-painikkeella omista tiedostoistasi.

Kuitin tiedostomuoto voi olla esim. PDF, PNG tai JPG. Huolehdi, ettd valokuvattu tai skannattu kuitti on
hyvalaatuinen ja selkeasti luettavissa. Kuitista on selvasti kdytava ilmi mitad on ostettu, mista on ostettu ja
milloin on ostettu.

Yhdelle kuluriville voi liittda vain yhden tiedoston. Mikali olet ottanut esim. pitkasta kuitista useamman
kuvan, pyri yhdistdméaan ne yhteen tiedostoon. Mikaili tdma ei ole mahdollista, lisaa laskulle samoilla
tiedoilla nollasummainen rivi, johon liitdt toisen kuvan kuitista. Mainitse kulurivin kuvauksessa kyseessa
olevan sama kulu kuin edellisella rivilla.

Esim. 1
Kulut

Kulutyyppi:*
Kokous- ja majoituskulut v

Aloituspaiva:”

27.05.2020
Kuvaus:" @ Summa:* @ Kuitti: @ Selaa...
Kahvia 5,00

EURx1=5,00€

Kilometrikorvaukset

Kilometrikorvauksia tilitettdessa summa maaraytyy kunkin yhteisén maarittelemén, kilometrikohtaisen
korvauksen mukaisesti. Esimerkissa 2 korvausta maksetaan 0,18 €/km, ja kilometreja on kertynyt 77.
Korvauksen suuruus on siis 0,18 € x 77 km=13,86 €. Lisimatkustajista maksetaan korvausta 0,03 €/km, ja
lisdmatkustajien kanssa kuljetuille matkoille on omat kulutyyppinsa. Lisdimatkustajien nimet tulee aina
mainita kulukorvaushakemuksella.

Esim. 2

Kulutyyppi:*
Kilometrikorvaus perus ~

Aloituspaiva:*
28.05.2020

Kuvaus:* @ Summa:* @ Kuitti: @ Selaa...

Leiri-kauppa-leiri (tarkka ajoreitti) 77
km = 0,18 = 13,86 €
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Ennakon tilitys

Suurempia hankintoja tai esimerkiksi tapahtuman muonitusta varten tarvitaan joskus ennakkoa, josta
sovitaan aina etukdteen toiminnanalan vastaavan tyontekijan kanssa. Ennakkoa haetaan kulutyypilld Haen
ennakkoa. Kirjoita kulun kuvaukseen mihin tarkoitukseen ennakkoa haetaan, ja summakenttaan haettavan
ennakon suuruus. Ennakko tulee hakea hyvissa ajoin ennen tapahtuman alkua.

Esim. 3

Kulutyyppi:*
Haen ennakkoa v

Aloituspdiva:*
27.05.2020

Kuvaus:* @ Summa:* @
Ennakko tapahtuman X ruokahankintoihin 200

EUR x 1 =200,00 €

Vastaanotettu ennakko tulee tilittdd mahdollisimman pian tapahtuman jalkeen. Ennakkoa tilitettdessa
ennakkoon kohdistuvat kulut sydtetaan tavallisen kulukorvaushakemuksen tavoin rivi kerrallaan, ja
lisdtddn tarvittavat kuitit.

Lopuksi lisdatdan rivi kulutyypilla Vastaanottamani ennakko. Tadman rivin kuvaukseen kerrotaan mihin
tarkoitukseen ennakko on vastaanotettu, ja summakenttddn sy6tetdan vastaanotetun ennakon summa
kokonaisuudessaan. Kulutyypin kerroin muuttaa automaattisesti summan miinusmerkkiseksi. Kululasku
yhteensia-kohdasta naet, jadko ennakosta yli- vai alijadmaa. Jos olet saanut ennakkoa enemman kuin olet
hankintoihin kuluttanut, tulee sinun palauttaa ylimdardinen summa. Jos taas olet maksanut hankinnoista
enemman kuin sait ennakkoa, sinulle maksetaan erotuksen verran lisia.

Esimerkissa 4 hankintoihin on kulunut 165 € ja ennakkoa on vastaanotettu 200 €. Hakijan tulisi siis
palauttaa ennakon ylijadma 35 €. Ennakon ylijaidman mahdolliseen palautukseen hakija saa toimistolta
ohjeet sitten, kun ennakon tilitys on kasitelty.

Esim. 4

Kulutyyppi:*
Tarvikkeet v

Aloituspaiva:”

27.05.2020
Kuvaus:" @ Summa:* @ Kuitti: @
Tapahtuman X ruokahankinnat 165 | Valitse tiedosto ‘Kahvi 280520.pdf

EUR x1=165,00 €
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Kulutyyppi:*
- Vastaanottamani ennakko v

Aloituspaiva:”
27.05.2020

Kuvaus:" @ Summa:* @ Kuitti: @

Ennakko tapahtuman X ruokahankintoihin 200 Valitse tiedosto Ei valittua tiedostoa

EUR x-1=-200,00 €

W Poista

Lisaa rivi

Kululasku yhteensa: -35,00 €

Esikatsele hakemus
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Voit lisata kulukorvaushakemukselle uusia kuluriveja Lisda rivi-painikkeesta. Kun kaikki kulurivit on
syotetty, Esikatsele hakemus ja tarkista ettd kaikki tiedot ovat oikein. Voit halutessasi vield muokata
hakemusta, mutta jos kaikki on kunnossa, valitse Lihetd hakemus tarkastettavaksi.

Omat kulut-valilehdeltd voit myéhemmin tarkastella 1ahettdmiasi kululaskuja.

Kulut 1

Kuvaus:

Kahvia
Paivamaara:
27.5.2020 00.00 -

Kulutyyppi:
Kokous- ja majoituskulut

Summa:
5x1=500¢

Kuitti:

Kahvi 280520.pdf
Kulut 2

Kuvaus:
Leiri-kauppa-leiri
Paivamaara:
28.5.2020 00.00 -

Kulutyyppi:
Kilometrikorvaus perus

Summa:
77x0,18=13,86 €

‘ Muokkaa hakemusta ‘

Laheta hakemus tarkastettavaksi »




